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	Wichtige Infos für alle
Teilnehmer und Teilnehmerinnen
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Krankheit

Sie sind krank. 

Und können nicht zum Fach-Dienst oder zur Arbeit gehen. 
Das müssen Sie machen:


	1
	Zuerst müssen Sie im Fach-Dienst anrufen.

· Rufen Sie Ihre Fach-Kraft an.

· Wenn Sie Ihre Fach-Kraft nicht erreichen:

Dann rufen Sie im Büro vom Fach-Dienst an.

Telefon-Nummer: # Telefonnummer einfügen #
Ab       Uhr ist jemand im Büro.
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	2
	Dann müssen Sie zum Arzt gehen.
Oder zur Ärztin.
Das müssen Sie am selben Tag machen.
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	Das müssen Sie dort holen:
Ihre Krank-Meldung.
In schwerer Sprache heißt das: 
Arbeits-Unfähigkeits-Bescheinigung
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	3
	Schicken Sie Ihre Krank-Meldung an:

# Name des Fach-Dienst #
# Straße / Postfach #
# PLZ und Ort / Stadt #
 Schicken Sie den Brief bald los.
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	Oder geben Sie die Krank-Meldung im Fach-Dienst ab:

· Entweder im Büro.

· Oder abends und am Samstag am Eingang.
	

	
	Ihre Krank-Meldung muss in einem Brief-Umschlag sein.

Das muss auf dem Umschlag stehen:

· # Name des Fachdienstes # 
· Der # Name der Fach-Kraft #
	


	[image: image34.emf]Andere wichtige Termine
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Zum Beispiel: 

· Sie müssen zu einem Amt gehen. 

· Oder Sie müssen zu einer Beerdigung.

Und können nicht zum Fach-Dienst 
oder zur Arbeit gehen. 
Das müssen Sie machen:


	1
	Sie müssen immer im Fach-Dienst anrufen.

· Rufen Sie Ihre Fach-Kraft an.

· Wenn Sie Ihre Fach-Kraft nicht erreichen:

Dann rufen Sie im Büro vom Fach-Dienst an.


Telefon-Nummer: # Telefonnummer einfügen #
Ab       Uhr ist jemand im Büro.
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	2
	Wir sagen Ihnen dann:

Was Sie machen müssen.
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Sie fehlen bei einem Treffen im Fach-Dienst. 

Oder an der Arbeit.

Und haben sich nicht abgemeldet.

	Dann bekommen Sie weniger Geld 
von der Agentur für Arbeit.
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	Urlaub




	So viele Tage Urlaub haben Sie jeden Monat:

2 Tage und einen halben Tag.
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	Das sind 30 Urlaubs-Tage im Jahr.
	

	Sie haben einen Schwer-Behinderten-Ausweis:

Dann bekommen Sie 5 Tage mehr Urlaub.
Im Jahr.
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	Sie wollen Urlaub machen.
Das müssen Sie machen: 

Sprechen Sie mit Ihrer Fach-Kraft.
Sie muss den Urlaub erst erlauben.
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	Jeden # Wochentag eintragen # ist Projekt-Tag.

Der Projekt-Tag ist hier: # Ort eintragen #
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	Das machen Sie zum Beispiel an den Projekt-Tagen:

· Sie treffen sich mit anderen Teilnehmern.
Und Teilnehmerinnen.

· Sie sprechen über die Arbeit.

· Sie sprechen über Geld. 
Zum Beispiel: Was kostet eine Wohnung und Essen.
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	Manchmal sprechen alle zusammen.

In einer großen Gruppe.
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	Manchmal sprechen nur ein paar Leute zusammen.

In einer kleinen Gruppe.
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Geld



	Auf den nächsten Seiten geht es um Geld:

· Für was Sie Geld bekommen.

· Von wem Sie Geld bekommen.
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	Wenn Sie dazu Fragen haben: 

Sprechen Sie mit Ihrer Fach-Kraft darüber.
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Geld für Essen



	Wenn Sie im Haus vom Fach-Dienst sind:

	Dann bekommen Sie das Essen dort.
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	Sie müssen Ihre Getränke selbst bezahlen.
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	Wenn Sie an der Arbeit sind:
	

	Dann bekommen Sie Essens-Geld.

Für jeden Arbeits-Tag gibt es 3,80 €uro.
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	Sprechen Sie mit Ihrer Fach-Kraft.
Und Ihrem Betrieb.
Sie sagen Ihnen: 
Wo Sie essen können.
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	Sie fahren mit dem Bus oder der Bahn zur Arbeit.
Oder zum Fach-Dienst.

Dann bezahlt die Agentur für Arbeit Ihre Fahr-Karten.
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	Die Agentur für Arbeit überweist Ihnen das Geld.

Auf Ihr Bank-Konto.
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	Der Fach-Dienst muss aufschreiben:

· Wann Sie gearbeitet haben.

· Und wann Sie im Fach-Dienst waren.

In schwerer Sprache heißt das: Anwesenheits-Liste
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	Bitte kaufen Sie nicht einfach 
eine Monats-Karte.

Manchmal sind andere Fahr-Karten billiger.
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	Ihre Fach-Kraft hilft Ihnen: 

· Die beste Fahr-Karte zu finden.

· Die billigste Fahr-Karte zu finden.
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andere Bescheinigungen für die Arbeit


	Manchmal braucht man besondere Bescheinigungen.

Zum Beispiel:

· Einen Gabel-Stapler-Schein.
· Eine Bescheinigung für eine Gesundheits-Belehrung.
Die braucht man für die Arbeit in einer Küche.
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	Manchmal kosten Bescheinigungen etwas.

Die Agentur für Arbeit bezahlt solche Bescheinigungen.
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	Sprechen Sie mit Ihrer Fach-Kraft darüber.
	


	[image: image44.emf]Geld für Arbeits-Kleidung




	Manchmal braucht man Arbeits-Kleidung.

Zum Beispiel:

· Sicherheits-Schuhe
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	Der Fach-Dienst bezahlt Arbeits-Kleidung.
	(Platz für das Logo / Stempel des Fachdienstes) 


	Sprechen Sie mit Ihrer Fach-Kraft darüber.
	


	Geld zum Leben


	Die Agentur für Arbeit zahlt Ihnen Geld zum Leben.
Das Geld heißt zum Beispiel:

· Ausbildungs-Geld

· Übergangs-Geld

· Arbeitslosen-Geld 2
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	Die Agentur für Arbeit überweist Ihnen das Geld.

Auf Ihr Bank-Konto.
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