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	Vereinbarung 
für eine Qualifizierung
im Betrieb
Teil der Maßnahme 
Unterstützte Beschäftigung
	(Platz für das Logo / Stempel des Fachdienstes)


	Diese Vereinbarung ist für: 
	# Name der Person #


	Sie machen eine Qualifizierung bei:

# Name des Betriebs # 
# Straße / Postfach # 
# PLZ und Ort / Stadt # 
In dieser Vereinbarung nennen wir # Name des Betriebs # einfach: Betrieb.

	Hier arbeiten Sie als # Tätigkeit #
	# Name der Abteilung im Betrieb # 


	Das ist Ihr Fach-Dienst:

# Name des Fach-Dienst #
# Straße / Postfach #
# PLZ und Ort / Stadt #
# Name des Fachdienstes # unterstützt Sie.

In dieser Vereinbarung nennen wir 

# Name des Fachdienstes # einfach: 
Fach-Dienst.
	(Platz für das Logo / Stempel des Fachdienstes)


	1
	Ihre Qualifizierung


	Sie beginnt am:
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	Sie geht bis:
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	Ihre Arbeits-Zeit in der Woche:
	#  Stunden pro Woche #


	Sie arbeiten an 
diesen Tagen: 
	[image: image1.emf]
von
	[image: image44.emf]
bis

	 FORMCHECKBOX 
 Montag
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Dienstag
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Mittwoch
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Donnerstag
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Freitag 
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Samstag
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr

	 FORMCHECKBOX 
 Sonntag
	00:00 Uhr
	00:00 Uhr


	Der Betrieb erklärt Ihnen am Anfang:

· Die Regeln für den Arbeits-Schutz.
· Die Regeln für den Unfall-Schutz.
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	Ihr Betrieb muss aufschreiben:

Wann er das gemacht hat.
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	Der Betrieb muss Ihrem Fach-Dienst immer sagen:

· Wenn Sie nicht zur Arbeit kommen.
· Wenn Sie krank sind.
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	Der Betrieb muss Ihre Krank-Meldung 
an den Fach-Dienst schicken.
In schwerer Sprache heißt die Krank-Meldung:
Arbeits-Unfähigkeits-Bescheinigung.
	[image: image7.emf]
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	[image: image45.emf]Ihre Ansprech-Personen


	Ihre Ansprech-Person im Betrieb ist:
	# Name eintragen #

	Telefon-Nummer:
	# Telefonnummer eintragen #


	Ihre Ansprech-Person im Fach-Dienst ist:
	# Name eintragen #

	Telefon-Nummer:
	# Telefonnummer eintragen #


	Ihre 2. Ansprech-Person 
im Fach-Dienst ist:
	
# Name eintragen #

	Telefon-Nummer:
	# Telefonnummer eintragen # 


	3
	Ihre Arbeit


	Das machen Sie in Ihrer Qualifizierung:

	Sie lernen 
verschiedene Arbeiten
kennen.
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	Sie lernen:

· Was ist das für ein Betrieb.
· Wie arbeitet man in diesem Betrieb.
	

	Sie lernen: 
Wie spricht man mit dem Chef.
Oder der Chefin.
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	Sie lernen:
Wie arbeitet man mit Kollegen zusammen.
Und Kolleginnen.
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	Das wollen wir heraus-finden:

	· Ob es für Sie im Betrieb Arbeit gibt.

· Was Sie gut können.
Was Ihre Stärken und Fähigkeiten sind.

· Was Sie noch lernen können.
Wie Sie lernen.
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	Gemeinsame Gespräche über Ihre Qualifizierung

	Es gibt immer wieder Gespräche.

Diese Personen sind dabei:

· Sie

· jemand vom Betrieb

· jemand vom Fach-Dienst
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	Sie sprechen über Ihre Qualifizierung:
· Was läuft gut.

· Was läuft nicht gut.
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	Sie sprechen über Ihre Arbeiten im Betrieb:

· Welche Arbeiten gibt es im Betrieb.

· Was macht der Betrieb gerade.
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	Jeder Betrieb hat verschiedene Arbeiten.

Sie lernen immer nur diese Arbeiten kennen:
Die gerade gemacht werden müssen.
	


	Ihr Qualifizierungs-Plan

	Sie bekommen einen Qualifzierungs-Plan.

Dort steht ganz genau:

· Welche Arbeiten Sie im Betrieb kennen lernen.

· Was Sie arbeiten.

· Wer welche Dinge entscheidet. 
· Wer was machen muss. 
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	4
	Projekt-Tage


	Ihr Fach-Dienst macht Projekt-Tage. 
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	Sie müssen dort mit-machen.

Sie müssen an diesen Tagen nicht in den Betrieb.
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	5
	Qualifizierungs-Trainer oder 
Qualifizierungs-Trainerin


	Das ist Ihr Qualifizierungs-Trainer
oder 
Ihre Qualifizierungs-Trainerin:
	# Name der Person # 

# Name der Person # 

	Das macht ein Qualifizierungs-Trainer oder
eine Qualifizierungs-Trainerin:

· Die Person unterstützt Sie im Betrieb.

· Die Person begleitet Sie im Betrieb.

· Die Person zeigt Ihnen neue Arbeit.
· Die Person darf mit Ihnen arbeiten. 
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	Qualifizierungs-Trainer 
und Qualifizierungs-Trainerinnen 
dürfen mit in den Betrieb kommen.
Ihr Betrieb erlaubt das.
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	6
	Dann gilt diese Vereinbarung nicht mehr:


	Diese Vereinbarung wird von 3 Personen unterschrieben:

· von Ihnen

· vom Betrieb

· vom Fach-Dienst
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	Manchmal merkt eine von den 3 Personen zum Beispiel:

· dass die Arbeit in dem Betrieb 
die falsche Arbeit für Sie ist,
· oder dass Sie und der Betrieb 
nicht gut zusammen arbeiten
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	Dann kann eine von den 3 Personen sagen:

Man will nicht mehr zusammen arbeiten.

Das heißt in schwerer Sprache: 

Man löst die Vereinbarung.
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	7
	Bescheinigung


	Der Betrieb schreibt eine Bescheinigung für Sie.

Das ist so etwas wie ein Zeugnis.
	[image: image30.emf]

	Das steht in der Bescheinigung:

· Wo Sie gearbeitet haben.

· Was Sie gearbeitet haben.

· Was Sie ganz genau gemacht haben.
	

	8
	Urlaub


	Sie dürfen während der Qualifizierung 
Urlaub machen.
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	Aber Sie müssen vorher fragen: 
Ob Sie Urlaub machen können.
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	Das geht so:

	1.
	Sie müssen dem Fach-Dienst sagen:
Wann Sie Urlaub machen wollen.

Der Fach-Dienst muss ‚Ja‘ sagen.
	(

	2.
	Dann muss der Fach-Dienst 
den Betrieb fragen:
Ob Sie Urlaub machen können.

Der Betrieb muss auch ‚Ja‘ sagen.
	(


	9
	Geld


	Sie bekommen kein Geld vom Betrieb.
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	10
	Versicherungen


	Sie sind während der Qualifizierung versichert:

	Sie haben eine Unfall-Versicherung. 
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	Sie haben eine Kranken-Versicherung. 
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	Sie haben eine Haft-Pflicht-Versicherung.

Dafür ist diese Versicherung:

Wenn Sie im Betrieb etwas kaputt machen.

Der Fach-Dienst zahlt 
die Haft-Pflicht-Versicherung für Sie.
	


	11
	Daten-Schutz


	Diese Personen und Gruppen 
wissen persönliche Dinge über Sie:

· der Betrieb

· der Fach-Dienst
· die Agentur für Arbeit 
Sie haben persönliche Papiere von Ihnen.
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	Diese persönlichen Dinge 
darf man nicht einfach weiter erzählen.
Diese persönlichen Papiere 
darf man nicht einfach weiter gegeben.
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	Sie müssen das vorher erlauben.
	(


	Diese Vereinbarung gibt es 3 Mal.

Alle 3 Vereinbarungen sind genau gleich.
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	Jede Vereinbarung 
muss von 3 Personen 
unterschrieben werden:
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	# Name der Person # 
# Name des Betriebs #
	# Name der Person # 
oder Ihrem 
gesetzlichen Vertreter
	# Name der Person # 
# Name des Fachdienstes #

	
	
	

	Ort und Datum
	Ort und Datum

	Ort und Datum



Quelle für die Vorlage Teilnehmerbezogene Vereinbarung in schwerer Sprache: 


Soziales Förderwerk Chemnitz e.V.


© Grafiken: 


Lebenshilfe für Menschen mit geistiger Behinderung Bremen e.V., Illustrator Stefan Albers, Atelier Fleetinsel, 2013
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